Spolek sbératelu a pratel exlibris
IC 004 43 522

Banskobystricka 2685/1, 160 00 Praha 6, Dejvice

Smérnice €. 1 Finan¢ni hospodareni

1. Obecna ustanoveni

Spolek sbératelti a pratel exlibris (dale jen SSPE) je pravnickou osobou, kterd vede ucetnictvi
v souladu se Zakonem o ucetnictvi (¢. 563/91 Sb. v platném znéni).

Vedenim ucetnictvi je povéfena externi ucetni, se kterou SSPE uzavira pisemnou smlouvu.
Utetni zajistuje sluzby dle uzaviené smlouvy, coZ je zejména zpracovani roéni udetni
zaverky vcetné navrhu danového ptiznani k dani z ptijmi, které piredklada vyboru spolku ke
schvaleni a nasledn¢ zajistuje jeho podani ve stanovené lhuté. Dale Ucetni zpracovava
ctvrtletni pfehled o hospodateni SSPE v ndvaznosti na schvaleny rozpocet.

Vedenim pokladny je povefen hospodat, ktery dale zejména udrzuje a kontroluje bankovni
ucet u penézniho ustavu, eviduje Clenské piispévky a upomina jejich nedoplatky, podili se na
sestavovani rozpoctu a sleduje jeho plnéni, o némz ctvrtletné informuje pisemnou formou
¢leny vyboru a kontrolni komise. Hospodai mize vykonavat svou ¢innost pro SSPE na
zaklad¢ dohody o praci konané mimo pracovni pomér (tj. dohody o provedeni prace nebo
dohody o pracovni ¢innosti).

Ptedseda a hospodai spolku maji podepsanou dohodu o hmotné odpovédnosti za finanéni
prostfedky.

Archivar zajiStuje spravu archivu SSPE a vykonava ¢innosti definované v Ptiloze €.1 této
smérnice. Archivai mize vykonavat svou cinnost pro SSPE na zakladé dohody o praci
konané mimo pracovni pomér (tj. dohody o provedeni prace nebo dohody o pracovni
¢innosti).

Podpisové pravo pro manipulaci s finanénimi prostiedky na bankovnim U¢tu SSPE maji
pfedseda SSPE a hospodaf, a to kazdy samostatné. V pravomoci vyboru SSPE je vybavit
dalsi osobu(y) podpisovym pravem k bankovnimu uctu SSPE (napi. dal§iho ¢lena vyboru,
externi ucetni ad.).

2. Rozpocet

Rozpocet je finan¢nim vyjaddienim planované ¢innosti SSPE na urcité obdobi.

Navrh rozpoctu pro dany kalendéini rok navrhuje a predklada vybor SSPE Valné hromadg,
ktera rozpocet schvaluje na svém pravidelném jednani poc¢atkem daného kalendéiniho roku.
V navrhu rozpoctu je ke kazdé vydajové a piijmové polozce piifazena predpokladand
finan¢ni ¢astka na dany kalendaini rok.

Soucasti navrhu rozpoctu je i finan¢ni rezerva (cca 10% celkového objemu vydajit).



V ptipad¢ preCerpani jednotlivych vydajovych polozek v priabéhu roku, rozhoduje o dalSim
postupu (napt. dorovnanim z finan¢ni rezervy) vybor SSPE.

Kéd Polozky prijmové

P1 Clenské piispévky

P2 Dobrovolné ptispévky na tiskovy fond

P3 Inzerce

P4 Podil z prezen¢nich aukci

PS5 Podil z internetovych aukei

P6 Prodej publikaci a grafik

P7 Ptijaté bankovni uroky

P8 Sjezdové poplatky a jiné ptijmy na sjezdu
P9 Prispévky a dary

P10  Kongresové poplatky a jiné piijmy

Polozky vydajové

V1 Spolkovy Casopis vcetné ptiloh, postovného a odmény editorovi
V2  Soupisy exlibris

V3 Slovnik tvirct exlibris

V4  Sbornik pro exlibris a drobnou grafiku

V5  Vystavy

V6  Sjezd

V7  Grafické listy, soubory a publikace

V8  Bankovni poplatky a placené uroky

V9  Rezijni ndklady na ¢innost spolku
9.1 postovné, jizdné, kancelatské potieby
9.2 tiskové vydaje neptifazené
9.3 odména hospodare
94 ..

V10 Archiv

10.1n4jem
10.2 odména archivarky

V11 Ucetni evidence

V12 Ngjemné prostor pro konani aktivit spolku
V13 Finan¢ni podpory ze strany SSPE

V14 Kongres

Cerpani jednotlivych polozek schvaleného rozpoétu fidi vybor SSPE a je pf¥imo ovlivnéno
aktualni finan¢ni situaci SSPE.

Mimotadné vydaje SSPE nad rdmec schvaleného rozpoctu nebo v rozpoctu neuvedené
schvaluje vybor SSPE. Bez souhlasu vyboru SSPE nemiize hospodat, ucetni ani piedseda

vyboru SSPE mimotadné vydaje proplatit.

Nevyuzité financni prosttedky se pievadi do rozpoctu SSPE nasledujiciho kalendarniho roku.
Maximalni limit pokladniho zGstatku je 15 000 K¢ a 100 EUR.

Za finan¢ni hospodatreni SSPE dle schvaleného rozpoctu odpovida vybor SSPE.



3. Clenské prispévky

Pravidelné clenské prispévky musi byt zaplaceny do 31. 3. pfislusného kalendainiho
roku/neni-li rozhodnuto vyborem jinak/. Clenské ptispévky nového ¢lena SSPE jsou splatné
do 30 dnti po registraci.

Jiné povinné platby jsou splatné v daném kalendainim roce na zakladé rozhodnuti vyboru
SSPE.

Vysi Elenskych prispévki, ptipadné dalSich poplatkti stanovi Valnd hromada.

4. Jina zmocnéni

Ptedseda vyboru SSPE je v zdjmu spolku opravnén dle svého uvazeni bez schvaleni vyboru
pouzit finan¢ni prostiedky spolku az do vyse 5 000 K¢ ro¢né, ale musi s tim nasledné
obeznamit vSechny ¢leny vyboru spolku.

5. Nahrada cestovnich vvdajua

Na nédhradu cestovnich vydajii maji narok ¢lenové vyboru, organizétoii spolkovych akci a
¢lenové poveétfeni vyborem pii zastupovani SSPE. Stravné poskytovdno nebude. Budou
proplaceny prokazané jizdni vydaje vynaloZené v souvislosti s vykonem funkce ¢lena vyboru
¢1 v souvislosti s pofadanim spolkové akce a dale pfi zastupovani vyboru povéfenym ¢lenem,
které se prokazuji dokladem jako je zejména jizdenka, letenka, vzdy s oznaCenym ucelem
cesty a v pripadé pouZiti soukromého vozidla pro tc¢ely SSPE sazbou 5,-K¢ za 1 km jizdy na
zakladé predlozeného vyplnéného vyuctovani na platném formulati SSPE a soucasné
odsouhlaseny odpovédnym clenem vyboru za pouziti soukromého vozidla pro ucely SSPE.
Podminkou pro pouziti vozidla je, Ze je fadné pojiSténo dle zdkona (tzv. povinné ruceni),
musi spliiovat zdkonné poZzadavky na technicky stav vozidla a dale pokud neni havarijné
pojisténo, musi byt vybor na tuto skute¢nost pfedem upozornén. V ptipadé nehody SSPE
neodpovida za ptipadnou Skodu na tomto ¢i jiném vozidle, ddle nevznikd povinnost SSPE
hradit pokuty v souvislosti s pouZzitim vozidla.

Ostatni souvisejici vydaje jako napf. ubytovani, parkovné bude proplaceno v prokdzané vysi
(. na zdklad¢ dokladu) a na zdkladé odsouhlaseni ¢lentt vyboru jakoZto nutnych vydaja
vynalozenych v souvislosti s vykonem funkce ¢lena vyboru potazmo osoby, pracujici pro
spolek na zakladé dohody. Proplaceni bude vzdy pisemné schvéleno predsedou vyboru/ v
ptipad¢€ neptitomnosti predsedy dalSimi dvéma ¢leny vyboru/.

Clen vyboru ma moznost odmitnout proplaceni cestovnich nahrad ve prospéch SSPE.

6. Uletni doklady a jejich ob&h

Kompletni vyuctovani spolkové akce, ktera je uvedena v rozpoctu SSPE, spole¢né s
pfislusnymi ucetnimi doklady (jedna se zejména o pifijmové a vydajové doklady, stvrzenky,



faktury, vyuctovani cestovnich vydajii, smlouvy, aj.) zpracuje osoba povéerend organizaci dané
spolkové akce, a to v takové 1huté, aby SSPE mohlo véas zaplatit zavazky vyplyvajici z tohoto
vyuctovani. Zpracované vyuctovani, z n¢hoz vyplyvaji zavazky k thradé v hotovosti, bude
pfedano do rukou hospodarky, kterd zajisti thradu v hotovosti a ptedani dokladii externi
ucetni. Vyactovani, z né¢hoz vyplyvaji zavazky k tthradé bezhotovostnim pievodem (bankou),
bude ve splatnosti zaslano externi ucetni, a to bud'to formou naskenovanych dokladii mailem
(originaly dokladii budou ptedany na nejblizsi schiizi vyboru do rukou externi ucetni a v jeji
nepiitomnosti do rukou hospodarky, kterd zasila v téchto pfipadech doklady externi ucetni
hromadné¢ v jedné obalce poStou na adresu externi Gcetni) nebo zaslanim dokladd jednotlivé
na adresu externi Ucetni, ktera zajisti jejich uhradu bankou.

Ugetni doklady predané k proplaceni musi byt vzdy schvaleny odpovédnou osobou, tj. osobou
povéfenou poraddanim spolkové akce, a dale musi vzdy tato osoba doplnit pfijmovy nebo
vydajovy kod (viz vyse).

Na akcich poradanych oblastmi SSPE je odpovédny za ti¢etni tikony a vyuctovani spolkové

akce vedouci oblasti, pfipadné jim povéfena osoba. Pfijmové a vydajové doklady (dle

predepsaného vzoru) opatii razitkem, podpisy a poradovym ¢islem dokladu.

Po skonceni akce bude vSe predano predsedovi vyboru ke schvéleni a nasledné externi ucetni.

V ptipadé, ze je spolkova akce potfaddana ve spolupraci s jinou fyzickou nebo pravnickou

osobou (naptiklad mésto, jiny spolek) a tato jina osoba finanéné¢ a i¢etné tuto akci zasteSuje

(pozn. to znamend, ze se SSPE na této akci financné nepodili), neni tfeba vyuctovani

predsedovi a externi ucetni zasilat.

V oddile ¢.2 je uveden prehled platnych prijmovych a vydajovych kédi, které musi odpovédna
osoba pri schvaleni ucetniho dokladu k uhradé na doklad doplnit.

7. Kontrola hospodareni

Kontrolu hospodateni za dany rok provadi kontrolni komise SSPE 1x rocné v nasledujicim
kalendarnim roce pted konanim valné hromady SSPE na zaklad¢ podkladt predlozenych
externi ucetni, ktera je povinna minimalné 14 dnti pfed konanim valné hromady SSPE
predlozit kontrolni komisi ke kontrole tyto dokumenty:

. ro¢ni ucetni zavérku

. vSechny pokladni pfijmové a vydajové doklady v€etné ptiloh za kontrolovany rok
. vypisy z uctu za kontrolovany rok

. vydané¢ a piijaté faktury za kontrolovany rok

. doklady mzdového tcetnictvi

Vysledek kontroly je soucasti Zpravy kontrolni komise, ktera je predkladana valné hromadé.
Jsou vyhotoveny dva stejnopisy této zpravy, jeden zistava predsedovi kontrolni komise, a
jeden je umistén do spolkového archivu.

8. Zavérecéna ustanoveni

Vyjimky z této smérnice v jednotlivych ptipadech schvaluje pisemné vybor SSPE.



Schvaleno vyborem SSPE V Praze dne 20. 5. 2020

Soucasti této smérnice jsou prilohy:

¢.1 Pravidla organizace archivu a ¢innost archivate, prodej publikaci a GL

¢.2 Pravidla pro organizovani VH, sjezdti a obdobnych akci SSPE - rozpracovana
¢.3 Pravidla pro konani aukci SSPE/ internetové a prezencni- rozpracovana



